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INTRODUZIONE

L’Istituto Amaretti € una comunita educante, inserita nel contesto piu vasto della comunita sociale e
civile ed ha lo scopo di promuovere la formazione sociale, intellettuale e morale degli alunni dando

attuazione al principio costituzionale del diritto allo studio.

Tutta la vita scolastica si basa sul rispetto reciproco delle persone che la compongono, senza

distinzione di eta e condizione, di appartenenza ideologica, sociale e culturale.

La scuola fornisce, con ogni mezzo, l'integrazione degli svantaggiati, mediante le modalita e le attivita

previste dalla legge e mediante la sua organizzazione interna.

Gli studenti stranieri hanno diritto al rispetto della vita culturale, religiosa della comunita alla quale

appartengono; la scuola promuove iniziative volte all'accoglienza e alla tutela della loro identita.

La scuola educa alla correttezza dei rapporti, al rispetto di se stessi, al rispetto per I'ambiente

scolastico e per I'ambiente esterno, al rispetto per gli animali e per la natura.

La scuola dispone, secondo le leggi vigenti, di idonei locali e spazi all’aperto per le attivita che ¢
autorizzata a svolgere. L’Ente gestore della Scuola provvede alla manutenzione ordinaria e straordinaria
dei locali e spazi interni ed esterni, al riscaldamento, all’illuminazione, alla dotazione ¢ alla
manutenzione degli arredi, degli impianti igienici, delle attrezzature, del materiale didattico occorrente
per le attivita educative ed a quant’altro necessita per il funzionamento della scuola.

In caso di opere edilizie di ampliamento, restauro o di miglioria , nonché per il materiale scolastico di

nuovo acquisto, la Scuola si attiene alle vigenti prescrizioni di legge.

All’atto dell’iscrizione i genitori o i tutori degli alunni devono produrre i documenti previsti dalle norme

vigenti.

Il gestore della Scuola redige annualmente il bilancio.

La vigilanza igienico-sanitaria sui locali, sul personale e sugli alunni della Scuola ¢ svolta dall’A.S.L.

competente, secondo le normative vigenti.



REGOLAMENTO INTERNO DEGLI ALUNNI

 Ogni alunno ha diritto ad una formazione culturale e sociale qualificata, rispettosa dell'identita di
ciascuno e aperta alla pluralita delle idee. La scuola deve e vuole valorizzare le inclinazionipersonali
di ciascun alunno. Deve e vuole promuovere la solidarieta tra i suoi componenti e tutelare ii diritto
dello studente alla riservatezza.

« Ogni alunno ha diritto ad una valutazione trasparente e tempestiva per individuare i propri punti di
forza e di debolezza e migliorare il proprio rendimento.

» La scuola deve assicurare:

Un ambiente idoneo alla crescita integrale della persona
Un servizio educativo - didattico di qualita offrendo attivita formative
Iniziative concrete per recuperare situazioni di svantaggio e di ritardo

Sicurezza ed adeguatezza degli ambienti

+ Gli alunni devono compiere puntualmente i loro doveri scolastici, frequentando regolarmente le
lezioni ed impegnandosi nello studio con assiduita.

« Gli alunni devono rispettare gli altrui diritti. Sono tenuti ad un comportamento corretto con i
coetanei e con gli adulti.

+ Gli alunni devono rispettare I'ambiente scolastico ed avere la massima cura nell' uso degli arredi e
dei sussidi.

+ Gli alunni non possono spostarsi individualmente o in gruppo, da un locale all'altro della scuola,
né recarsi al bagno senza il permesso degli insegnanti.

« E' fatto divieto agli alunni di portare a scuola denaro e oggetti di valore, per lacui scomparsa,
qualunque ne sia la causa, la scuola declina ogni responsabilita.

« E' fatto divieto di portare a scuola oggetti il cui uso sia in contrasto con le attivita educative.



NORME GENERALI DI COMPORTAMENTO

Gli alunni accederanno ai vari ambienti scolastici solo in presenza dell'insegnante.

E' tassativamente vietato 1'uso dei telefoni cellulari durante le ore di lezione.

Gli alunni devono tenere e lasciare in ordine il luogo di svolgimento delle attivita didattiche, ludiche
e sportive; i rifiuti devono essere accuratamente depositati negli appositi contenitori i serviziigienici

devono essere lasciati puliti ed in ordine.

Gli alunni non devono correre mai nelle aule, lungo i corridoi, sulle scale. Gli spostamenti all'interno
della scuola sono consentiti solamente per motivazioni didattiche, sotto la guida con il consenso dei

docenti.

Ingresso:

L'orario d'ingresso per gli alunni & quello corrispondente all'inizio delle lezioni ed esposto in bacheca.

Gli alunni devono entrare a scuola nei cinque minuti precedenti I'inizio delle lezioni.
Devono recarsi nelle aule delle proprie classi senza sostare nel corridoio o negli altri spazi della
scuola, in maniera ordinata e silenziosa.

L'ingresso degli alunni in aula € sorvegliato dal docente della prima unita di lezione.

Vigilanza:
La vigilanza degli alunni e affidata agli insegnanti.

Intervallo:
Durante l'intervallo gli alunni sono vigilati dagli insegnanti.

La durata dell'intervallo é prevista dalle ore 10,30 alle ore 10.50.

Uscita:

Al termine delle lezioni, e soltanto dopo il suono della campanella, gli alunni usciranno accompagnati
dal docente dell'ultima ora di lezione, lasciando l'aula in ordine.

E' consentita, eccezionalmente, in presenza di indisposizione o di seri motivi familiari, I'uscita
anticipata degli alunni a condizione che gli stessi siano prelevati da uno dei genitori o da persona da

questi espressamente autorizzata con delega scritta.



Assenze, ritardi, giustificazioni:

Gli alunni che si presentino in ritardo, sono sempre accettati in classe, ma la famiglia dovragiustificare

il ritardo medesimo, su invito dell'insegnante stesso, che lo notifichera nel diariodell'alunno.

Le assenze vanno registrate dall'insegnante della prima ora di lezione.

La presenza di casi reiterati di ritardo sara segnalata per iscritto alla Coordinatrice che provvedera ad

informare i genitori con comunicazione scritta.

Vanno segnalate per iscritto alla Coordinatrice anche le assenze prolungate e i casi di frequenza

saltuaria.

Sicurezza:
Gli alunni devono conoscere il piano di emergenza ed in particolare le disposizioni per

I'evacuazione dell'edificio ed attenersi scrupolosamente ad esse.



REGOLAMENTO INTERNO DEGLI INSEGNANTI

Gli insegnanti sono tenuti al rispetto della Costituzione, delle leggi dello Stato, delle norme emanate
dagli organismi della Scuola, dei programmi ministeriali e del piano dell'offerta formativa approvato
dal Collegio dei Docenti e dal Consiglio d'Istituto.

La liberta d'insegnamento, oltre che come impostazione didattica, deve essere intesa come possibilita
di confronto aperto di posizioni culturali diverse, nel rispetto della coscienza morale e civile degli

alunni.

Gli insegnanti devono rispettare il segreto d'ufficio.

La scuola deve favorire il diritto dei docenti all'aggiornamento e alla formazione, sia permettendo la

partecipazione ai corsi specifici, sia promovendo iniziative interne.

I docenti hanno diritto ad un preciso orario di servizio previsto dalle leggi, dal contratto di lavoro e
dal piano dell'offerta formativa d'istituto.

L'orario delle lezioni e fissato, tenendo conto dei criteri generali stabiliti,dal Collegio dei Docenti.
Nel corso dell'anno scolastico l'orario potra subire adattamenti derivantida esigenze didattiche ed

organizzative.

Gli insegnanti impegnati nella prima ora di lezione, si presenteranno a scuola 15 minuti prima
dell'inizio delle lezioni, recandosi nell'aula della classe a loro assegnata, vigilando sull'ingresso

degli alunni.

Gli insegnanti impegnati nella prima ora di lezione hanno il compito di annotare gli assenti nel

registro di classe.

Gli insegnanti accompagneranno gli alunni negli spostamenti interni della scuola e fino all’uscita
nell’ultima oradi lezione.

Gli insegnanti devono partecipare attivamente alle riunioni dei vari organi collegiali.



Il personale della scuola puo essere chiamato ad accompagnare gli alunni in spostamenti fuori della
scuola, che provvedera, previo versamento della quota necessaria da parte delle famiglie, alla

copertura assicurativa per- gli alunni .

I docenti devono conoscere il piano d'emergenza, rispettarlo e farlo rispettare; in particolare devono
conoscere le disposizioni per I'evacuazione dell'edificio, che devono illustrare agli alunni all'inizio
di ogni anno scolastico e nel mese di Maggio, periodo nei quali, di norma, vengono effettuate

leprove di evacuazione.

I docenti sono tenuti all'adempimento di tutti gli obblighi imposti dalle norme o comunque necessari
per tutelare la sicurezza e la salute degli alunni.

Durante le attivita scolastiche ed extra scolastiche, nell'edificio scolastico o fuori dallo stesso, i
docenti dovranno prendersi cura della propria sicurezza e della propria salute e di quella delle altre

persone presenti.

I docenti in caso di sospetta malattia o infortunio avvisa la famiglia dell’alunno e, in caso opportuno, I’autorita

sanitaria competente.



USCITE ED USO DEGLI SPAZI COMUNI

Uscite:
Tutte le uscite saranno organizzate in modo che sia assicurata la sorveglianza degli alunni evitando

situazioni di pericolosita.

Le visite guidate e i viaggi di istruzione devono essere programmati dai team docenti, dal

Collegio dei Docenti e dal Consiglio di Istituto.

Le visite guidate e i viaggi di istruzione devono essere predisposti per tutti gli alunni della classe o
sezione e deve essere garantita anche la presenza dei meno abbienti, in maniera da non creare

situazioni discriminatorie.

Gli alunni in situazione di handicap devono essere accompagnati dall'insegnate di sostegno o da un

assistente. Per i piu gravi dovranno essere predisposti programmi particolari.

La spesa per le gite deve essere contenuta entro i limiti ragionevoli mettendo in atto tutte le iniziative

necessarie a ridurre la spesa stessa.

I genitori degli alunni partecipanti devono dare il proprio consenso scritto alla partecipazione del

figlio.
La partecipazione alle gite potra essere consentita se gli insegnanti ne ravvisano la necessita, anche

ad alcuni genitori degli alunni e per un numero limitato alle seguenti condizioni:

« purché i medesimi siano assicurati in proprio o da parte dell'lstituto
« purché cio non comporti onere a carico del bilancio d'Istituto
« purché seguano il programma predisposto per gli alunni e non interferiscano nelle attivita

Uso degli spazi comuni

Sara cura del personale docente e non docente vigilare sull'idoneita e il buono stato di tutte le

strutture ed avvertire, con comunicazione scritta alla segreteria, di eventuali danni e responsabilita.

Gli spazi comuni devono essere lasciati in ordine al termine delle attivita.



REGOLAMENTO INTERNO DEI GENITORI

| genitori sono parte integrante del momento formativo e possono partecipare ad iniziative
extracurriculari mediante ogni possibile apporto culturale ed educativo, devono comunque
collaborare ed assumere un atteggiamento costruttivo nei confronti delle attivita organizzate o fatte

proprie dalla scuola.

| genitori possono riunirsi in assemblea generale o in assemblea di classe.

L'assemblea di classe & convocata su richiesta del rappresentante di classe o di meta dei genitori della

classe stessa.

L'assemblea d'istituto € convocata su richiesta del Consiglio d'Istituto.

La Coordinatrice Didattica, autorizza la convocazione e ne da comunicazione mediante affissione

all'albo della scuola ed avviso sul diario degli alunni rendendo noto anche I'ordine del giorno.

DISPOSIZIONI COMUNI

La scuola deve avere a disposizione una cassetta di Pronto Soccorso a norma e deve verificare che

non vi siano medicinali scaduti.

Gli esperti con i quali stipulare contratti di prestazione d'opera per particolari attivita ed insegnamenti,
al fine di garantire I'arricchimento dell'offerta formativa, vengono nominati dal dirigente scolastico

sulla base delle indicazioni fomite dal collegio docenti.

I genitori dei soli alunni di V che al termine delle lezioni intendono far ritornare i propri figli a casa
da soli, rilasceranno agli insegnanti un‘autorizzazione scritta: tale autorizzazione comporta
ovviamente per il genitore l'assunzione di ogni responsabilita per eventuali infortuni che

malauguratamente dovessero accadere ai figli una volta usciti da scuola.

Gli alunni non autorizzati ad uscire da soli, ma che non sia stato possibile consegnare agli

accompagnatori, verranno affidati agli insegnanti che provvederanno alla sorveglianza.



